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คู่มือผู้ใช้งาน 
ส าหรับผู้มีหน้าที่รายงาน CbCR 

1. ความเป็นมา 

ตามที่ประเทศไทยได้เข้าร่วมเป็นภาคีสมาชิกภายใต้กรอบความร่วมมือ Inclusive Framework on 
Base Erosion and Profit Shifting (Inclusive Framework on BEPS) ขององค์การเพ่ือความร่วมมือทาง
เศรษฐกิจและการพัฒนา (The Organisation for Economic Co-operation and Development: OECD) 
ตั้งแต่ปี 2560 โดยกรอบความร่วมมือดังกล่าวก าหนดให้การด าเนินงานตามปฏิบัติการที่ 13 เรื่องการรายงาน
ข้อมูลรายประเทศ (Country-by-Country Reporting: CbCR) เป็นมาตรฐานขั้นต่ า (Minimum Standards) ที่
ประเทศสมาชิกจะต้องด าเนินการพัฒนาหรือปรับปรุงกฎหมายทั้งภายในและระหว่างประเทศให้เป็นไปตาม 
Minimum Standards  ที่ก าหนดไว้ รวมถึงการด าเนินการเพื่อให้การแลกเปลี่ยนข้อมูล CbCR เป็นไปตามกรอบ
การแลกเปลี่ยนข้อมูล CbCR 
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2. ขั้นตอนการเข้าใช้ระบบงาน 
    2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ของกรมสรรพากร  URL : www.rd.go.th 

 

รูปที่ 1 หน้าจอเว็บไซต์ของกรมสรรพากร 

    2.2  เลือก Tab นิติบุคคล 

 
 

รูปที่ 2  หน้าจอนิติบุคคล 
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    2.3  เลือก บริการอ่ืน ๆ 

 
รูปที่ 3 หน้าจอบริการอ่ืน ๆ 

    2.4  เลือก  ระบบรายงานข้อมูลรายประเทศ (Country by Country Report : CbCR) 

 
รูปที่ 4 หน้าจอระบบรายงานข้อมูลรายประเทศ (Country by Country Report: CbCR) 
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    2.5 “หรือ” เข้าสู่เว็บไซต์กรมสรรพากรภาษาอังกฤษ URL : www.rd.go.th 

 
รูปที่ 5 หน้าจอเว็บไซต์กรมสรรพากร (ภาษาอังกฤษ) 

 

    2.6  เลือก Tab Corporate 

 
รูปที่ 6 หน้าจอ Corporate 
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    2.7  เลือก Country by Country Report : CbCR

 
 

รูปที่ 7 หน้าจอ Country by Country Report : CbCR 
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3. รายละเอียดการให้บริการ  
    หลังจากท่ีท่านได้อ่านเงื่อนไขการให้บริการแล้ว  ให้คลิกเข้าสู่ระบบรายงาน CbCR หรือคลิกท่ีปุ่ม Login 
 

 

 
 

รูปที่ 8 หน้าจอเงื่อนไขการให้บริการ 
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4. การ LOGIN เข้าสู่ระบบงาน 
 ให้ผู้มีหน้าที่รายงาน ใส่รหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน ซึ่งเป็นรหัสเดียวกันกับระบบ e-Filing ที่ท่านได้สมัครไว้แล้ว 
(ก าหนดให้มีตัวแทน MNE group จ านวน 1 ราย Log In เข้าระบบเพ่ือแจ้งข้อมูล พร้อม upload รายชื่อของ
บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลทั้งหมดในกลุ่มที่อยู่ในประเทศไทย  (1 MNE group จะมีตัวแทนท าการแจ้งชื่อ
ได้เพียง 1 รายเท่านั้น)  หากไม่ใช่ตัวแทนดังกล่าวจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ )  ดังแสดงในรูปที่ 9  
  

 
รูปที่ 9  หน้าจอ LOGIN เข้าสู่ระบบ 
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 ส าหรับผู้มีหน้าที่รายงานที่มีรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน ของระบบบริการ Tax Single Sign On (Tax SSO) ท่าน
สามารถเข้าสู่ระบบรายงาน CbCR โดยใช้รหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน ซึ่งเป็นรหัสเดียวกันกับระบบ Tax SSO ที่ท่าน
ได้สมัครไว้แล้วได้เช่นกัน ดังแสดงในรูปที่ 10 
 

 
 

 
รูปที่ 10 หน้าจอ LOGIN เข้าสู่ระบบ (ผ่านระบบ Tax SSO) 
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5. ข้อตกลงการใช้บริการอิเล็กทรอนิกส์ของกรมสรรพากร 
    เมื่อ LOGIN ผ่านเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าจอ ข้อตกลงการใช้บริการอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมสรรพากร  ให้กด “ยอมรับ”  เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป (ข้อตกลงฯ จะแจ้งในครั้งแรกที่เข้าใช้ระบบเท่านั้น) 

 

 
รูปที่ 11 หน้าจอข้อตกลงการใช้บริการอิเล็กทรอนิกส์ของกรมสรรพากร 

6. CONSENT FORM CbCR 
เมื่อท่านได้อ่าน ข้อตกลงในการใช้ระบบรายงานข้อมูลรายประเทศ (Country by Country Report : 

CbCR)  เรียบร้อยแล้ว  ให้กด “ยอมรับ”  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 12  หน้าจอ CONSENT FORM CbCR 
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7.  เมนูหลัก ของระบบรายงานข้อมูลรายประเทศ (Country by Country Report: CbCR)   แบ่งออกเป็น 8 ส่วน 
     ดังแสดงในรูปที่ 13 
 

 
 

รูปที่ 13  หน้าจอเมนูหลักของระบบรายงานข้อมูลรายประเทศ (Country by Country Report: CbCR) 
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-  ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ติดต่อ  เป็นการบันทึกข้อมูลของบุคคลที่ติดต่อได้  ดังแสดงในรูปที่ 14 

 
 

รูปที่ 14  หน้าจอข้อมูลบุคคลที่ติดต่อได้ 
 
     ท่านสามารถบันทึกข้อมูล ดังต่อไปนี้    

1. ชื่อ – นามสกุล 
2. ต าแหน่ง 
3. เบอร์โทรศัพท์ ส านักงาน 
4. เบอร ์โทรศัพท์ เคลื่อนที่ 
5. อีเมล์    ให้กดปุ่ม “Verify Email”   โดยกรุณายืนยันอีเมล์  เพ่ือให้การแจ้งข้อมูลสมบูรณ์ และสามารถยื่น

ข้อมูล CbCR ได้  (รหัส OTP จะถูกส่งไปยังอีเมล์  จะมีอายุไม่เกิน 5 นาที)  เมื่อกรอกรหัส OTP แล้วจึงกด 
“ยืนยัน” 
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-  ส่วนที่ 2  ข้อมูล Notification   
 

 
 

รูปที่ 15  หน้าจอข้อมูล Notification  
 

ให้ท่านบันทึกข้อมูลดังต่อไปนี้ 
1. ส าหรับรอบระยะเวลาบัญชีที่เริ่มต้นในปี ให้ใส่ปี (ค.ศ.) 
2. ประเทศของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (Ultimate Parent Entity Country) 

เพ่ือให้กรมสรรพากรทราบว่ากลุ่มบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลข้ามชาตินั้น ๆ จะยื่นข้อมูล CbCR ใน
ประเทศใด และใครเป็นผู้ยื่น   

3. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (Ultimate Parent NID)  
4. ชื่อของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (Name of Ultimate Parent Entity) 
5. ผู้แจ้งข้อความ CbCR ของกลุ่ม  (CbCR Reporting Entity)  เพ่ือให้กรมสรรพากรทราบว่าผู้ที่ยื่นข้อมูล 

CbCR มีสถานะเป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (UPE) หรือตัวแทนบริษัทหรือห้าง
หุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (SPE) และเป็นข้อมูลที่ใช้ในการก าหนดเงื่อนไขในการเข้าใช้ระบบ CbCR 
(เฉพาะผู้ที่มชีื่อผู้ใช้งาน ตรงตามที่แจ้งเท่านั้นจึงจะสามารถเข้าใช้ระบบได้) 
- บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (Ultimate Parent Entity Country (UPE))  

  - ตัวแทนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด  (Surrogate (SPE) :  (ให้บันทึกข้อมูล Country  
            NID  และ Name ด้วย) 
 

 

XXXXXX 

0101XXXXXXXXX 

บริษัท  XXXXXX  0101XXXXXXXXX 



   

กรมสรรพากร       ระบบรายงานข้อมูลรายประเทศ  
(Country by Country Report : CbCR) 

   
 

รหัสเอกสาร : MAN-01  วันท่ีปรับปรุงล่าสุด:      มกราคม  2566 หน้า   15 
    เวอร์ชัน: 8.0 

6. รอบระยะเวลาบัญชีที่เริ่ม (Fiscal Year Concerned Starting)  รอบระยะเวลาบัญชีสิ้นสุด (Ending)  
เพ่ือให้กรมสรรพากร  ทราบว่าเป็นการแจ้งข้อมูลส าหรับปีภาษีใด  
*  หมายถึง ต้องกรอกข้อมูล 
 

-  ส่วนที่ 3  Entity List  :  แสดงรายชื่อของบริษัทในเครือทั้งหมดที่อยู่ในประเทศไทย 
ส าหรับรอบระยะเวลาบัญชีที่เริ่มต้นในปี ให้ใส่ ปี ค.ศ.  แล้วเลือก Browse ไฟล์  เพ่ือ Upload ข้อมูลบริษัท
ในเครือที่อยู่ในประเทศไทย (ไฟล์มีขนาดไม่เกิน 3 MB)  โดยระบบจะแสดงรายชื่อของบริษัทในเครือทั้งหมด   
ให้ตรวจสอบ  หากท่านยืนยันการ Upload ข้อมูล  ให้กด ยืนยัน หากไม่ต้องการ Upload ข้อมูล  ให้กด 
ยกเลิก ทั้งนี้ ท่านสามารถดาวน์โหลด Entity List Template  ได้ทั้งรูปแบบ CSV/XLS  

 

 
 

รูปที่ 16  หน้าจอ Entity List 
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-  ส่วนที่ 4  ใบรับการแจ้ง Notification  
ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์/ดาวน์โหลดใบรับการแจ้ง Notification เป็นไฟล์ PDF หรือแบบกระดาษ  

ไดโ้ดยระบุระยะเวลาปีบัญชีที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม ขอรับใบแจ้ง   
 

 
 

รูปที่ 17  หน้าจอใบรับการแจ้ง Notification 
 
จะปรากฏหน้าจอแสดงข้อมูลใบรับการแจ้ง Notification ตามรายงานข้อมลูรายประเทศ ดังรูปที่ 18  

หากต้องการพิมพ์ ให้กด  Print  
 

 
 

รูปที่ 18  หน้าจอพิมพ์ใบรับการแจ้ง Notification 
 

 0101XXXXXXXXX 

 0101XXXXXXXXX 

 0101XXXXXXXXX 
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เมื่อได้บันทึกข้อมูล Notification เรียบร้อยแล้ว ส าหรับบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด 
(UPE) และ ตัวแทนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (SPE) ที่อยู่ในประเทศไทย จะปรากฏเมนู       
3  ส่วน  ได้แก่ 

-  ส่วนที่ 5  หนังสือแต่งตั้ง 
-  ส่วนที่ 6  น าส่งข้อมูล XML File   
-  ส่วนที่ 7  รายงานประวัติการน าส่งข้อมูล CbCR 

-  ส่วนที่ 5  หนังสือแต่งตั้ง 
     เฉพาะผู้ยื่นรายงาน ที่เป็น ตัวแทนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลล าดับสูงสุด (SPE)  ที่ต้องน าส่ง
ข้อมูลหนังสือแต่งตั้ง ในรูป PDF File ที่มีขนาดไม่เกิน 3 MB  ให้ท่านใส่ปี ค.ศ. ในช่องส าหรับรอบระยะเวลา
บัญชีที่เริ่มต้น แล้วเลือก Browse ไฟล์ เพ่ือ Upload ข้อมูลหนังสือแต่งตั้ง  โดยระบบจะแสดงหนังสือแต่งตั้งตัวแทน  
ให้ตรวจสอบก่อน  หากท่านยืนยันการ Upload ข้อมูล  ให้กด  “บันทึก” หากไม่ต้องการ Upload ข้อมูลให้กด 
“ยกเลิก” 
 

 
 

รูปที่ 19  หน้าจอน าส่งข้อมูลหนังสือแต่งตั้ง 
 

-  ส่วนที่ 6  น าส่งข้อมูล XML File   
     ให้ท่านใส่ปี ค.ศ. ในช่องส าหรับรอบระยะเวลาบัญชีที่เริ่มต้น แล้วคลิกท่ีปุ่ม Browse เพ่ือเลือกไฟล์ที่
ต้องการ Upload  (ไฟล์เอกสารที่มีขนาดไม่เกิน 3 MB) กด Browse  เลือกไฟล์ที่ต้องการ แล้วจึงกด Open  หาก
ต้องการ Upload ให้กด “ยืนยัน”  หากไม่ต้องการ Upload ข้อมูลให้กด “ยกเลิก”  ดังแสดงในรูปที่ 20 
 

 
 

รูปที่ 20 หน้าจอการน าส่งข้อมูล CbCR   
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   - หาก Upload File ส าเร็จจะปรากฏดังรูปที่ 21 
 

 
รูปที่ 21  UPLOAD ไฟล์เอกสารส าเร็จ 

 
- หาก Upload File ไม่ส าเร็จจะปรากฏดังรูปที่ 22   

 
 

รูปที่ 22  UPLOAD ไฟล์เอกสารไม่ส าเร็จ 
 

-  ส่วนที่  7  รายงานประวัติการน าส่งข้อมูล CbCR 
      เมื่อคลิกเลือกเมนู รายงาน จะแสดง รายงานสถานะการส่งข้อมูล CbCR ทั้งหมดท่ีผู้มีหน้าที่รายงานได้ 
Upload ไฟล์ไว้  ดังรูปที่ 23  ซึ่งจะแสดงข้อมูล ดังนี้ 

1. วันเดือนปี :  วันเวลาที่ได้ท าการ Upload File 
2. รูปแบบการส่งข้อมูล  .ในที่นี้คือ การ Upload File 
3. ชื่อไฟล์ 
4. ส าหรับปีบัญชี (ค.ศ.) 
5. สถานะ  :     หมายถึง สถานะการ Upload ส าเร็จ    

     หมายถึง สถานะการ Upload ไม่ส าเร็จ 
6. Error Message  :    ข้อความแจ้งผลการ Upload หากไม่ส าเร็จ ให้คลิกท่ีรูป     

        เพ่ือ Download ข้อความแจ้งข้อผิดพลาด ดังแสดงในรูปที่ 25 
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7. สถานะการส่งข้อมูลให้ประเทศภาคี แสดง สถานะ และวันที่เวลา  
 

 
รูปที่ 23 รายงานประวัติการน าส่งข้อมูล CbCR 

  
-  ส่วนที่  8  ประวัติการ Upload XML File ทีผู่้มีหน้าที่รายงานได้ Upload ไว้โดยจะแสดงข้อมูล 5 รายการ
ล่าสุด  ดังรูปที่ 24    
 

 
 

รูปที่ 24 รายการ Upload XML File   
ซึ่งจะแสดงข้อมูล ดังนี้ 

1. ล าดับ 
2. หมายเลขอ้างอิง  (รูปแบบ Uyyyy(ปีคศ.)-yyyy(คศ.)mmddxxxxxxxxxx) 
3. ชื่อไฟล์ ที่ได้ท าการ Upload 
4. ส าหรับปีบัญชี (ค.ศ.) 
5. ขนาดไฟล์ 
6. วันเดือนปีที่ Upload 
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7. สถานะ  (  หมายถึง Upload ส าเร็จ   X  หมายถึง Upload ไม่ส าเร็จ ) 
8. รายละเอียดของสถานะ  หาก Upload ไม่ส าเร็จ ให้คลิกท่ีรูป    เพ่ือ Download ข้อความแจ้ง

ข้อผิดพลาด ดังแสดงในรูปที่ 25 
 

 
 

รูปที่ 25  ข้อความแจ้งข้อผิดพลาด (ERROR)   
 

ทั้งนี้  หากท่านมีข้อสงสัย หรือข้อขัดข้องในการใช้ระบบ กรุณาติดต่อ 1161 หรือส่งหน้าจอท่ีมีปัญหาพร้อม
แจ้งเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีมาที่ e-mail address :  CbCR@rd.go.th 


